Инструкция по работе в системах АЦК Госзаказ и АЦК Финансы при переходе на новый финансовый год
Контракты/договоры, которые  находились в системе АЦК-Финансы 2020 г. на статусах “Принят”, “Зарегистрирован”, “Перерегистрация” были перенесены в систему АЦК-Финансы 2021 года и стоят на статусе «требуется актуализация». С такими договорами в системе АЦК - Финансы никаких действий не осуществляется. Работа по ним идет в системе АЦК-Госзаказ.
1.1 Работа с Контрактами 2021 года, заключенными в 2020 году:
Действия в системе АЦК Госзаказ. Сотрудники Центра по сопровождению закупок  актуализируют автоматически неисполненные контракты, и они переходят на статус «новый». У данных договоров теряется связь с ПЗ 2020 года. Галочки в поле «переносить по плану закупок» после актуализации быть не должно. 

После чего, заказчик актуализирует в договоре строки КБК в соответствии с бюджетной классификацией, действующей в 2021 году и направляет договор в СКИБ. Договор появляется в системе «АЦК-Финансы» на статусе «Принят», где подписывается ЭЦП сотрудником учреждения.
После чего куратор казначейства проверяет договор на статусе «принят» и регистрирует бюджетное обязательство. Внимание после переноса договоров в  базу 2021 года  не должно быть галочек в поле «переносить по плану закупок и сумма договора должна стоять в поле «сумма текущего года»
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После регистрации договора его дубль со статусом «Требуется актуализация» в системе АЦК - Финансы автоматически удаляется.

1.2. Работа с контрактами 2020 года, заведенными из системы АЦК - Госзаказ в 2020 году и не полностью исполненными. 
Эти контракты/договора остаются в системе АЦК Госзаказ  на статусе «исполнение»:
1.2.1 Если эти договоры необходимо дальше исполнять, то их необходимо актуализировать по аналогии с пунктом 1.1, проверить правильность применения бюджетной классификации, изменить график оплаты и отправить в СКИБ. 
Действия в АЦК-ГЗ: в ГК создаётся новая строка в графике оплаты на вкладке «Финансирование». Выбирается источник финансирования 2021 год. По кнопке «Бюджет» выбирается строка целиком. Данные сохраняются.     

1.2.1.1 Строка 2020 года удаляется, если ранее по ней не проходила оплата. 
1.2.1.2 Если оплата была проведена в 2020 году, то в строке 2020 года оставляем только оплаченную сумму, сумму, подлежащую оплате, указываем в строке 2021 года  
!!!Выбор не строки, а отдельных кодов даже из справочника, не по кнопке «Бюджет» приводит к ошибке «…не найдена бюджетная строка…». Если при нажатии кнопки «бюджет» строки не отображаются, значит не утверждён ПФХД и строки не пришли в ГЗ из АЦК-Финансы
Договор появляется в системе «АЦК-Финансы» на статусе «Принят», где подписывается ЭЦП сотрудником учреждения.

После чего куратор  казначейства проверяет договор на статусе «принят» и регистрирует бюджетное обязательство. Внимание после переноса договоров в  базу 2021 года  не должно быть галочек в поле «переносить по плану закупок и сумма договора должна стоять в поле «сумма текущего года»

1.2.2 Если эти контракты/договоры не нужно дальше исполнять, то необходимо завершить данный договор в системе АЦК Госзаказ и направить в ОГКУ «Областное казначейство» письмо о необходимости удаления дублирующего  документа из системы АЦК-Финансы для освобождения лимитов бюджетных обязательств или объёмов финансового обеспечения. Специалисты ОГКУ «Областное казначейство» на основании письма  удаляют эти контракты/договоры из системы АЦК-Финансы.
2.  Контракты/договоры, заведённые напрямую в системе АЦК Финансы в 2020 году (кредиторская задолженность прошлых лет, данные договоры не имеют ИКЗ) в базу 2021 года не переносились, в связи с чем, они должны заново регистрироваться в системе АЦК –Финансы на сумму оплаты в 2021 году в установленном ранее порядке (по согласованию с ГРБС).
ВНИМАНИЕ ЗАКАЗЧИКАМ! План закупок на 2021 год составляется и утверждается за минусом суммы кредиторской задолженности по договорам предыдущих лет и суммы договоров заключенных в 2020 году на 2021 год (в том числе и размещённых в 2020 году извещений).  В случае, если план –график утверждён на всю сумму лимитов, контракты 2020 года не зарегистрируются  (система будет выдавать ошибку)!
После проведенной работы, необходимо убедиться, что в АЦК Финансы не осталось договоров на статусе «Требуется актуализация».

